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             บันทึกข้อความ                                           นผ.2
ส่วนราชการ   โรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย
ที่……………………………
วันที่    .........................................

เรื่อง    ขออนุญาต.............................................................
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย

ด้วยกลุ่ม/งาน/ฝ่าย...................................มีความประสงค์...................................โดยขออนุญาตใช้งบประมาณในโครงการ............. ซึ่งโรงเรียนได้อนุมัติไว้แล้วในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ ...........  หน้า ........... ข้อที่ ..............ข้อย่อยที่ ................ 
ในการดำเนินการ (จัดซื้อ/จัดจ้าง)..........ในครั้งนี้  งาน...........ได้ประมาณราคาเป็นเงิน.........บาท  มีรายละเอียดดังนี้
1. .....................................จำนวน..............................ราคา.................บาท
2. .....................................จำนวน..............................ราคา..................บาท
3. ………………………………..จำนวน.............................. ราคา.................บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.......................บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต
                                                          ลงชื่อ.................................................





               (…………………………………)

                  เจ้าของงาน/โครงการ
      เห็นควร.....................................................................................
                      ลงชื่อ..................................................
                                (.....................................)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงาน……………………………


	ความเห็นของหัวหน้างานนโยบายและแผน
      (    ) ควรพิจารณาอนุญาต
      (    ) ควรพิจารณาเพราะไม่อยู่ในแผน

                    ลงชื่อ.................................................
                             (นางสุนันตา  ลุพรหมมา)
	ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
      (    ) ควรพิจารณาอนุญาต
      (    ) ควรพิจารณา....................................................
                    ลงชื่อ.................................................
                             (นางสาวพรเพ็ญ  สักพันธ์)

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
       (    ) ควรพิจารณาอนุญาต
       (    ) ควรพิจารณา........................................................
                   ลงชื่อ..................................................
                          (นางรุ่งนภา  แซ่ส้อ)
	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนภูเก็ตวิทยาลัย
       (    ) อนุญาต
       (    ) ไม่อนุญาต.................................................
                  ลงชื่อ...................................................
                             (นายโกศล  ใสขาว)


หมายเหตุ    หากมีการจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ/ครุภัณฑ์ มากว่า 3 รายการ ให้ใช้เป็นเอกสารแนบ








